EKONOMIRUTINER INOM TBOK

Kommittéernas uppgifter och ansvar

Infor ett nytt ar gor kommittéerna budgetforslag for sina verksamheter och lamnar till
kassoren som gor en sammanstalld budget for hela klubben. Denna budget ska godkannas av
kommande arsmote.

Kommittéerna foljer sitt resultat jamfort med budget varje styrelsemdte dar kassoren
redovisar utfall. Avvikelser fran budget diskuteras i styrelsen.

InkOp av en vara eller tjanst
Nér en vara eller tjanst skall inhandlas skall detta vara godkant av respektive kommittés
ansvarig. Detta kan vara en muntlig eller skriftlig 6verenskommelse.

Samtliga inkdp maste ligga inom faststélld arsbudget. Storre avvikelser fran budget maste
alltid vara godkanda och férankrade med ett styrelsebeslut och dokumenteras i
styrelsemotesprotokoll. Som storre avvikelse raknas belopp 6ver 3.000 kr. For inkép om mer
an 3.000 kronor utéver fastslagen budget skall alltid en kostnadsuppskattning redovisas infor
styrelsen innan kop far genomforas.

Om inte styrelsen hinner motas for att ta beslut om mer akuta inkop sa ska ett mail skickas
till styrelsen. Detta skall besvaras positivt av minst fyra ordinarie ledamoter innan inkopet far
genomforas. Beslutet protokollfors sedan vid ndstkommande styrelsemoite.

Vid inkopstillfallet skall fakturan begdras séandas till:
Trosabygdens Orienteringsklubb

c/o Mats Nyman

Herbertsvég 4

619 73 Vagnharad

Fakturan skall &ven markas med inképarens namn och kommitté.

Direkt efter att kdpet ar gjort skall ett skriftligt bevis pa kopet skickas med e-post till
kassoren. Det skall klart framgéa vad som ar kopt, betalningssatt, vem som kopt och for
vilken kommitté. Detta dokument &r en vidimering pa att en vara/tjanst ar bestilld som vi
skall betala for.

Egna utlagg far ni enkelt tillbaka via bankgirot eller genom 6verforing till ert bankkonto via
Internet. Uppge da ert bankgirokonto respektive ert bankkonto till kassoren.

Fakturan ska attesteras av kommittéansvarig. Om kommittéansvarig ar inkdpsansvarig ska
fakturan attesteras av ordférande.

Inkdp pa Trossen gors pa foreningsnumret och vi far en faktura for hel manad.

INGA KVITTON BEHOVER VISAS FOR KASSOREN MEN VARJE INKOP
MASTE MAILAS TILL KASSOREN MED UPPGIFT: INKOPSDATUM, KOSTNAD
OCH AKTIVITET. Mail till kasséren: matsnyman63@hotmail.com
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